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Access Guide to Degree Progress Report 

Via New/Drop‐In Advisees  
  

 Log in to My Cal Poly Portal:  
      Type your Cal Poly User Name and Password to log in  
  
Navigate to New/Drop‐In Advisees Page:  
      Click on PeopleSoft Student Administration  
      Go to Main Menu > Self‐Service > Advisement  
      Select New/Drop‐In Advisees 

 
Search for a Student: 
 
1. Click on the Search  
     button   
  

 
       

  

  
 

 
Select the Student:  
 
1. Type the student’s   
     ID Number or Name  
2. Click on the Look Up 
     button 
3. Click on the correct  
     student name from  
     the Search Results 
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Select Degree Progress:  
 
1. Click on the Student  
     Details drop‐down  
     button 
2. Select Degree Progress 
3. Click on the Change  
     button  
  

      

  
  

 

 
  

   
Select Report Type:  
 
1. From the Report Type  
    drop‐down options, 
    select  DEGREE PROGRESS  
    REPORT 
2. Click on the GO button 
  

  
    
 
  

   
View the Degree  
Progress Report:  
 
 1.  Click on the Expand All  
       button to view  
       the entire Degree Audit 
2. Select the Course History  
     tab to view prior and  
     current Cal Poly    
      enrollment 
3. Select the External Credit  
     tab to view  transfer, test, 
     and other credit 
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